令和３年度採用 土佐清水市一般任期付職員募集要領
（ビジターセンター専任職員）

１．募集職種　ビジターセンター専任職員
２．募集人員　１名
３．職務内容（担当業務）
観光コンシェルジュ担当（主に足摺宇和海国立公園における観光案内、アクティビティ・体験プログラムの紹介及び予約業務、周辺事業者や観光協会等との連携・情報共有）

【観光コンシェルジュの役割】
竜串ビジターセンターでは、足摺宇和海国立公園の魅力である自然・文化資源を将来にわたって繋いでいくために、人と自然・文化を「繋ぐ」だけではなく、人と人を「繋ぐ」ことを目指しており、観光コンシェルジュは、来館者と国立公園の魅力を支える担い手を「繋ぐ」役割を担います。

４．勤務地（事務所所在地）
足摺宇和海国立公園竜串ビジターセンター　
〒787-0450 高知県土佐清水市三崎字今芝4032-2
５．応募資格
（１）心身ともに健康な方
（２）普通自動車運転免許を取得している方
（３）パソコン（ワード、エクセル、パワーポイント等）を操作できる方
（４）地域住民と対話を通したコミュニケーションが積極的にとれる方
６．優遇する人材
（１）観光コンシェルジュなどインフォメーション機能を持つ施設や業種の経験者
（２）外国語で会話ができる方
（３）アドビ イラストレーター（ソフトフェア）を使用できる方
７．雇用条件
（１）雇用形態　土佐清水市一般任期付職員　
（２）雇用期間　採用日から令和４年３月31日まで。ただし、採用日から最長５年間の更新あり。
（３）採用予定日　令和３年４月１日（応相談可）
（４）勤務時間　８時３０分 ～１７時１５分
（５）休日・休暇　週休２日制（原則、平日を週休日とし、土・日、祝祭日は勤務）、年末年始、年次有給休暇
（６）給与関係
・給与　月額約２０万円
・期末勤勉手当　年２回
・その他手当　　通勤手当、時間外手当、住居手当など
（７）その他　土佐清水市の条例・規定に準じます。
８．応募書類と申込方法
次の応募書類を下記の申込先あてに郵送またはEメールでお申し込みください。なお、書類は返却しませんので、ご了承ください。
【応募書類】
（１）、（２）の書類は、土佐清水ジオパーク推進協議会WEB（新着情報）からダウンロードし、作成してください。（https://tosashimizu-geo.jp/news/）
（１）応募シート　
（２）履歴書
（３）小論文　テーマ「観光コンシェルジュとして 私ができること」
A4用紙1,200字以内
（４）自己PR資料（小論文の補足資料やアピールする資料があれば提出してください。）

【申込方法】
（１）郵送の場合　封筒の表に「ビジターセンター職員応募」と朱書きし、簡易書留等の方法により郵送してください。これによらない郵便での不着には対応いたしかねます。
（２）Eメールの場合　応募書類すべてPDFデータで送付してください。データ容量が大きい場合は、複数回に分けるなどして送付してください。メール受信後、応募書類の受領に関する返信をいたしますが、返信が無いなど受領を確認できない場合は、問合せ先（0880-87-9590）までご連絡ください。なお、受領に関する返信は速やかに対応いたしますが、夜間や土日、祝日、令和２年12月27日～令和３年１月３日を挟む場合は、その後の平日になりますので、ご了承ください。

送付先Mailアドレス：　geopark@city.tosashimizu.lg.jp

９．応募期限　令和３年１月８日（金）17時　
郵送の場合は当日消印有効。Eメールの場合は、当市が受信した時間（受信メール記載の日時）といたします。

[bookmark: _GoBack]１０．選考方法
（１）一次選考（書類）
　応募書類の審査を行います。審査結果については概ね10日以内に通知するものとし、一次選考合格者のみが二次選考の受験資格を有します。
（２）二次選考（面接）
　　日程　令和３年１月24日予定
　一次選考合格通知の際に詳細をお知らせいたします。
会場　土佐清水市役所　高知県土佐清水市天神町11-2


＜申込先・問合せ先＞
土佐清水市国立公園＊ジオパーク推進課　　（担当）酒井、猿田
〒787-0450　高知県土佐清水市三崎字今芝4032-2
　足摺宇和海国立公園竜串ビジターセンター内
Tel 0880-87-9590
Fax 0880-87-9595
Mail　geopark@city.tosashimizu.lg.jp
WEB　https://tosashimizu-geo.jp/
